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" APDP

AUTONITE OF PAOTECTION
DES DONNEES PERSONMNELLES

La SCPA D2A a instauré une politique de confidentialité et de gestion des données personnelles
de ses partenaires (clients, collaborateurs et utilisateurs) ayant pour objet d’une part, de les
informer de leurs droits et d’autre part, de décrire les modalités de gestion et de protection de

leurs données personnelles.

Les traitements sont poursuivis conformément aux décisions n® 2025-391/AT/APDP/DST/SC, n*
2025-482/APDP/DST/SC, n° 2025-456/AT/APDP/DST/SC et n° 2025-470/AT/APDP/DST/SC

délivrées par I'’Autorité de Protection des Données Personnelles (APDP).

Vous pouvez contacter cette Autorité et vérifier les termes de la présente par le biais des
coordonnées suivantes : Rue 6.076 « Aidjédo, Immeuble El MARZOUK Joél », 01 BP : 04837
Cotonou, +229 01 21 32 57 88 /01 69 55 00 00, contact@apdp.bj, www.apdp.bj
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La présente politique de confidentialité est fondée sur I'article 415 figurant au livre cinquidme
du code du numérique relatif 3 la Protection des Données 3 caractére personnelle.

Elle mentionne la preuve de I'accomplissement des formalités préalables auprés de I’Autorité de
Protection des Données Personnelles (APDP) et vous aide 3 comprendre quelles informations
nous collectons et traitons dans notre Société Civile Professionnelle d’Avocats (SCPA D2A), les
données personnelles, les finalités visées ainsi que la politique de management mise en place
aux fins de respecter la législation en vigueur en matiére de protection des données personnelles
et de la vie privée en République du Bénin.

Veuillez lire attentivement cette Politique de confidentialité qui nous engage. En entrant en
relation avec la SCPA D2A ou en utilisant son site web, vous serez amené 3 fournir volontairement
vos données personnelles,

Par conséquent, en procédant a des inscriptions, en entrant en relation avec nos services pour
obtenir des renseignements ou des services, en entrant en relation contractuelle avec notre
Société, en naviguant sur le site web de notre Société, en candidatant 3 nos offres d’emplol, etc.
vous déclarez que vous avez pris connaissance de la présente politique et que vous y consentez.

Afin de garantir le respect de la vie privée des personnes concernées, la SCPA D2A collecte
uniquement les données indispensables & la bonne exécution de ses missions.

1. Responsable du traitement

Le responsable du traitement de vos Données Personnelles est la Société Civile Professionnelle
d’Avocats SCPA D2A. Elle est représentée par son Administrateur Maitre Nicolin ASSOGBA,

contacts téléphoniques: + 229 01 60 61 31 03 / 01 95 56 B3 75, adresse mall:
secretariat@scpad?2a.org.

Vos données personnelles collectées par la SCPA D2A sont protégées grace aux mesures de
sécurité technique et organisationnelle appropriées mises en place. Les traitements effectués sur

vos données sont loyaux, licites et non excessifs. La SCPA D2A vellle 3 ce que les données soient
traitées uniquement pour des finalités bien déterminées.
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Vos données personnelles sont traitées en toute confidentialité et leur acces est limité
uniquement aux personnes soumises a un engagement de confidentialité. La SCPA D2A met en
place les mesures appropriées pour protéger vos données personnelles et prend les
engagements nécessaires allant dans ce sens, en 'occurrence :

Engagement de transparence : nous détaillons dans la présente politique la maniére
dont vos données sont collectées et traitées.

Engagement de sécurisation : nous prenons des mesures techniques et d’organisation
appropriées pour protéger vos données personnelles contre la destruction accidentelle
ou illicite, la perte accidentelle, I'altération, la diffusion ou I'accés non autorisé.

Engagement de respect des droits des personnes concernées : nous attachons une
grande importance au respect de vos droits. A cet effet, nous veillons en particulier 3
garantir I'information préalable, le recueille de votre consentement et de son retrait le
cas échéant, y compris le respect des droits qui vous sont reconnus par le code du
numérique.

' Engagement de respect de la législation en vigueur : notre systéme d’information est
en conformité avec la législation en vigueur en matiére de protection des données.

Engagement de confidentialité : le traitement de vos données est confidentiel. Il est
effectué exclusivement par des personnes qui agissent sous I'autorité de la SCPA D2A et
seulement sur ses instructions sauf en vertu d’obligations Iégales contraires. Par ailleurs,
la SCPA D2A exige également de ses partenaires qu'ils respectent la sécurité et la
confidentialité de vos données personnelles et qu'ils les traitent conformément aux
dispositions du code du numérique.

Toutefolis, indépendamment des mesures de protection prises par la SCPA D2A, tout utilisateur
de notre site web demeure responsable de toute utilisation frauduleuse du présent site web
rendue possible par son propre fait. A cet effet, la SCPA D2A invite chaque utilisateur au respect
des régles de sécurité, notamment en empéchant tout accés non autorisé a votre terminal ou 3
vos informations de connexion. vm(
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2. Formalités préalables

Les traitements sur vos données par la SCPA D2A ont fait I'objet d’'une demande de formalité
préalable introduite aupres I'Autorité de Protection des Données Personnelles (APDP). Vous
pouvez contacter cette autorité pour en savoir plus par le biais des coordonnées suivantes : Rue
6. 076 « Aidjédo, Immeuble EL MARZOUK Joél », 01 BP : 04837 Cotonou, + 229 01 21325788/
01 69 55 00 00, contact@apdp.bj, www.apdp.bj.

3. Les données personnelles objet des traitements

Dans le cadre de la mise en ceuvre de nos activités, nous traitons plusieurs données pour des
finalités licites et loyales diverses.

a) Les données personnelles traitées sur notre site internet aux fins de gestion du site
web : les cookies, trace de connexion, pages consultées, références du terminal, nom,
prénoms ;

b) Les données personnelles traitées dans le cadre de la gestion de notre clientéle :

- Les données d’identification (nom et prénoms, numéro personnel d’identification,
adresse de domicile, profession, contact téléphonique, image et photo d'identité) ;

- Les données relatives a la vie personnelle (situation matrimoniale des clients —
divorcé ou marié) ;

- Les données relatives aux infractions, aux condamnations pénales et aux mesures
de suretés connexes : peines privatives de liberté, peine de sanctions pécuniaires ;

c) Les données personnelles traitées dans le cadre de la gestion du personnel :

- Données d’identification : nom et prénoms, Numéro Personnel d’ldentification,
adresse de domicile, profession, contact téléphonique, image et photo d’identité ;

g
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- Données économiques : relevé d'identité bancaire, salarié ;

- Données relatives 3 la vie personnelle : CV, situation professionnelle, scolarité,
formation, distinction, diplomes.

d) Lesdonnées personnelles traitées au moyen d’un systéme de vidéosurveillance aux
fins d’assurer la sécurité des personnes et des biens, la protection des abords du
batiment et I'installation, y compris le contrdle des accés aux locaux

- Images et vidéos.

4. Les opérations effectuées

La SCPA D2A ne collecte des informations personnelles relatives aux personnes concernées et les
données collectées auprés d’elles, que pour le besoin exclusif des services qu’elle propose et

pour répondre aux obligations légales auxquelles elle est soumise.

Les informations recueillies font I'objet d’un traitement électronique uniquement destiné a

|’atteinte des finalités ci-dessous mentionnées.

collecte, copie, consultation, conservation, communication par

Les traitements opérés sont :
extraction, modification, effacement et

transmission, hébergement, enregistrement,

destruction.

Le traitement de vos données personnelles n'inclut pas le profilage et vous ne serez pas non plus

soumis 3 des décisions automatisées de notre part.

i

Olgs ANASSIDE = Nicolin ASSOGEA
Avocals 8550¢)1¢3

Janvienne DAH - Flodle KOUGNIMON
Aurore ATCHADE - Rodrigue DAVAKAN
Mare ZINZINDOHOUF = Agloer SIMON

Moise HOUNGNINFPO

Avocals stagaires
4452 Cotonou

Jollune GLELE - Téléphone | 00 229 60613103
Cournel | goatagtasspalla oy / ssgreianatidsspulis org

Frank HOLNON
IFU |3 2020 118) 5246

Junsics

Adresse | Lot 957 Sikécodji Enagnon Porte 1045 ~ Immeuble Fifamin - 01 BP

Scanné avec CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

A

D2A

5. Les finalités des traitements
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Les informations sont collectées pour les finalités suivantes :

a) Gestion du site internet (Identification et gestion de I'expérience utilisateur (s), mesure

d'audience et de fréquentation) ;

b) Gestion de la clientéle (Identification des clients, établissement et exécution des contrats et

mise en ceuvre des contentieux) ;

¢) Gestion du personnel (Exécution du contrat de travail et accomplissement des formalités
légales auprés de la Caisse Nationale de la Sécurité Sociale — CNSS) ;

d) Gestion du systéme de vidéosurveillance (la sécurité des personnes et des biens, la protection
des abords du batiment, I'installation et le contréle des accés aux locaux.)

Il convient de rappeler que chaque traitement correspond 3 une finalité précise et unique. Dans
I'hypothése ol un seul et méme traitement pourrait servir plusieurs finalités, votre
consentement sera recueilli distinctement pour chacune d’elles.

6. Destinataires des Données personnelles (communication et transfert)

Le destinataire de ces données est le suivant :

/) Service informatique (administrateurs du site web)

©1 Notre partenaire technique

PERSONNES

PAYS DE CONSERVATION ET DE STOCKAGE

DIGITAL CAB SAS

Bénin
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Nos partenaires institutionnelles

PERSONNES PAYS DE CONSERVATION ET DE STOCKAGE

Caisse Nationale de Sécurité Sociale (CNSS) Bénin

Juridictions (Cours et Tribunaux) Bénin

l

7. Consentement pour le transfert des données

En utilisant notre site web, vous consentez au transfert de vos données I'étranger, notamment
en accepter la collecte de vos données et en acceptant les conditions générales d’utilisation de
notre site.

Les données sont transférées a notre partenaire (sous — traitant) ci-dessous :

PERSONNES PAYS DE CONSERVATION ET DE STOCKAGE
OVH SAS France

8. Conservation, durée du traitement, et stockage

Les données personnelles traitées par la SCPA D2A sont conservées dans le respect des
dispositions légales et dans la préservation des droits et libertés des personnes concernées
comme suit : (voir « tableau de délai de conservation des données personnelles »).

Les données personnelles traitées par la SCPA D2A sont stockées aussi bien en format numérique
que papier. Les données personnelles qui ne font pas I'objet de transfert et de communication
sont conservées et stockées au sein de nos centres de données ou lieu de conservation (Serveur
interne et salles d'archives) localisés sur le territoire de la République du Bénin.

-
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Pour plus d'informations concernant les durées de conservation, vous pouvez nous contacter

aux coordonnées ci-aprés : secretariat@scpad2a.org, adresse : lot 957 Sikécodji, rue 222 Porte
1045 - BP 4452 Cotonou, Tél : (+229) 01 60 61 31 03.

Les Données Personnelles sont conservées et stockées comme suit :

LModalite’s de conservation et stockage [ Pays de conservation et stockage
- Sous la forme de dossier papier Siége sociale de la SCPA D2A

- Sous forme de dossier électronique Serveur local de la SCPA D2A et de son sous —
traitant (le cas échéant)

9. Les droits des personnes concernées a propos des traitements

Lz loi vous donne sur vos données personnelles les droits suivants :

* droit d'accés aux informations collectées ;
* droit d’interrogation ;

* droit de modification;

* droit de rectification ;

* droit 3 la portabilité ;

* droit d’opposition au traitement ;

* droit de suppression de données ;

* droital'oubli;

* droit a réparation.

Vous pouvez consulter la définition de ces droits a l'adresse : https://apdp.bj/wp-
content/upoads/2022/01/Droits Des Personnes Concernees Pt YD sans Bonhomme.pdf.
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Vous pouvez exercer vos droits en écrivant, 3 la SCPA D2A soit par lettre, soit par mail aux
adresses ci-apres :

* Boite postale : 01 BP 4452 Cotonou
* Siege social : Lot 957 Sikécodiji, rue 222 Porte 1045
* E-mail : secretariat@scpad2a.org

Nous garantissons une réponse a vos demandes dans un délai d’un (01) mois a compter de la
date de dépot.

10. Plaintes

En cas d'insatisfaction, vous avez le droit de déposer une plainte auprés de I'Autorité de
Protection des Données Personnelles (APDP) : La plainte est déposée :

® ausiége de l'institution : Rue 6.076 Aidjédo Cotonou
* adressée (mail uniquement) a I'adresse : contact@apdp.bj

Ceci est sans préjudice d'un recours devant un tribunal compétent.

1. Durée de conservation des données

Catégories de données Finalités Durée de conservation

Données utilisateurs

Données d’identification
(visite et interaction sur le

Gestlon du site Iinternet
(Identification et gestion de
I'expérience utilisateur (s),

Données supprimées
immédiatement aprés leur
durée de validité.

site web)
mesure d’audience et de

fréquentation)

Données clients

Olga ANASSIDE = Nicolin ASSOGBA
AVOCals ass0cics Ku,
Janvienne DAH = Elodic KOUGNIMON

Aurore ATCHADE - Rodrigue DAVAKAN
Mare ZINZINDOHOLUE = Agénor SIMON

Moise HOUNGNIKPO
AVOcaN siapiaures Adresse | Lot 957 Sikécod)i Enagnon Porte 1045 - Immeusle Fifamin - 01 BP

4452 Cotonou
Telephone | 00 229 60613103
Coumel | SO SCDM 24 015/ SeCTELV I MLUSD wida iy
1FU |3 2020 118} S246

Samson DAHO - Wilfried YEKPE - Jaurés QUENUM = Joliane GLELE -
Frank HOUNON
Junstcs

Scanné avec CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

D2A

Les données
d’identification ;

Les données relatives a la vie
personnelle ;

Les données relatives aux
condamnations et aux
mesures de suretés ;

Gestion de la clientéle
(Identification des clients,
établissement et exécution
des contrats et mise en
ceuvre des contentieux)

Données conservées durant
toute la période la relation
contractuelle. A la fin de la
relation contractuelle, les
données sont supprimées
suivant les exigences posées
par la loi.!

Données salariés

Les données
d’identification ;

Les données économiques ;

Les données relatives a la vie
privée ;

Gestion du personnel
(Exécution du contrat de
travail et accomplissement
des formalités légales auprés
de la Caisse Nationale de la
Sécurité Sociale — CNSS)

Données conservées durant
la période de la relation
contractuelle avec le salarié
sans préjudice de stockage a
long terme et de I'archivage
suivant les exigences posées
par la loi.

Données traitées par systéme de vidéosurveillance

Images et vidéos

Gestion de systéme de
vidéosurvelillance (sécurité
des personnes et des biens,
des abords du batiment et

I'installation, y compris le
contrdle des accés aux
locaux)

Pendant (01) mois.

! Les données peuvent étre conservées au-dela de la période contractuelle pour les besoins de respect a certaines
dispositions légales, notamment la loi n* 2024 - 01 du 20 février 2024 relative a la lutte contre le blanchiment de
capitaux, le financement du terrorisme et de la prolifération des armes de destruction massive en République du
Bénin. Pour les litiges de nos clients qui sont pendants devant les juridictions, les données sont archivées une fois la

décision rendue est devenue définitive.
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12. Pour en savoir plus

Si vous avez d’autres questions ou commentaires concernant le traitement de vos données

personnelles, n’hésitez pas a contacter notre Délégué a la Protection des Données Personnelles
(DPDP/DPO) ou le responsable de traitement.

= soit par e-mail a : secretariat@scpad2a.org

= soit par courrier : 01 BP 4452 Cotonou
= soit par téléphone : + 229 01 60 61 31 03

A
Société Civile Professionnelle d'Avocats
contact@scpad2a.org - -
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